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Einfache Termin- & Datenverwaltung

Zu Beginn jeden Jahres stehen Schulen vor der 
Herausforderung, die Flut der Anmeldedaten 
der neuen Schülerinnen und Schüler zu bewäl-
tigen.

Neben den persönlichen Angaben des Kindes 
müssen auch alle Daten der Erziehungsbe-
rechtigten und eine Vielzahl von zusätzlichen 
Informationen zusammengetragen werden, die 
in die jeweilige Schulverwaltungs-Software 
übertragen werden müssen.

Das händische Übertragen dieser Daten ist für 
die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in den 
Schulsekretariaten nicht nur überaus zeitauf-
wändig, es ist auch sehr fehleranfällig.

Lückenhafte Übernahme durch unleserliche 
Handschriften oder Vertipper bei der Übertra-
gung von Telefonnummern und Mailadressen 
bringen dann Probleme bei der Kontaktaufnah-
me mit den Erziehungsberechtigten mit sich.

Vorteile und Ablauf der 
smarten Schulanmeldung

Die Onlineanmeldung muss nicht in die Schul-
webseite integriert werden. Sie ist bequem 
über einen externen Link aufrufbar.
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CIRCLE-1         Terminvereinbarung online

Die Erziehungsberechtigten reservieren sich 
zuerst einen Termin zur Anmeldung der Schü-
lerin/des Schülers. Die Zeitfenster werden 
durch die Schulen selbst definiert. Nachbe-
arbeitungszeiten und Pausen werden bei der 
Berechnung der Zeitfenster berücksichtigt.

Stornierungen o.ä. sind sowohl von Seite der 
Buchenden als auch von Seiten der Schule über 
das Tool möglich. 

CIRCLE-2         Eintragen/Ausfüllen 
 des Anmeldeformulars

Direkt nach der Terminbuchung wird der Web-
seitenbesucher auf eine Seite mit Anmeldefor-
mular geleitet, über das sämtliche benötigten 
Daten für die Anmeldung des Kindes eingetra-
gen werden.

Von Zweig- oder Profilwahl über Anmeldung 
zur Nachmittagsbetreuung bis hin zu mög-
lichen Krankheiten oder benötigten medizini-

schen Hilfsmitteln kann hier 
bereits alles abgefragt werden, 
was später für das Datenprofil 
der Schülerin oder des Schülers 
benötigt wird.

Die eingetragenen Daten wer-
den im System abgelegt. Gleich-
zeitig werden aus den Daten 
PDF-Dokumente generiert.

Die erfassten Daten können 
aus dem TYPO3-System in 
verschiedenen Dateiformaten 
exportiert und anschließend in 
die schulinterne Verwaltungs-
software importiert werden.

bereits alles abgefragt werden, 

der Schülerin oder des Schülers 
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Bei Fragen zu TYPO3 oder Interesse an 
unseren Dienstleistungen stehen wir 
Ihnen gerne zur Verfügung. Zögern Sie 
nicht, unverbindlich Kontakt mit uns 
aufzunehmen.

CIRCLE-3 	Download und Unterschrift  
	 der Anmeldung vor Ort

Zum vereinbarten Anmeldetermin, an dem die 
Erziehungsberechtigten vor Ort erscheinen, 
wird ihnen ein Ausdruck der zuvor übermittel-
ten Daten zum finalen Abgleich und zur Unter-
schrift vorgelegt. Sollten die Anmeldedaten 
des Kindes bei Erscheinen der Eltern in der 
Schule noch nicht vorliegen, kann das Formu-
lar auch noch vor Ort in der Schule ausgefüllt 
werden.

BOOK-LAW	 Datenschutz und Datensicherheit

Alle Daten liegen auf gesicherten Servern in-
nerhalb Deutschlands und werden nach Ablauf 
der Anmeldefrist sämtlich aus dem System 
gelöscht.

LIGHTBULB-EXCLAMATION-ON	Nutzung der Terminvereinbarung  
	 über die Anmeldezeiten hinaus

Das Terminbuchungstool zur Buchung von An-
meldeterminen kann natürlich das ganze Jahr 
über weiterbetrieben werden, zum Beispiel zur 
Vereinbarung von Sprechstunden mit Lehrern.


